Планирование блока элективных курсов

«Издательское дело и компьютерное делопроизводство», «Графический дизайн и мультимедийные компьютерные презентации», «Коммуникационные технологии».

Профили: гуманитарный, общеобразовательный, естественно-научный.

Место курса в образовательном процессе: 
Результат современных инноваций привёл к образованию множества профилей в старшем звене, в которых разные программы и соответственно разное количество часов на изучения курса  информатики и компьютерных технологий. Современные требования к знанию в жизни многих разделов курса всё более увеличивается. От этого возникает необходимость глубже изучать или восполнять в некоторых профилях такие необходимые разделы как обработка текстовой информации с применением к конкретным жизненным ситуациям, обработка графической информации, представлять наглядно некоторую информацию слушателю (в виде презентации), а также коммуникационные технологии. 

Использование данных элективных курсов в любом профиле решает главную задачу: отработку навыков и умений в области самых широко используемых в повседневной жизни разделов компьютерных технологий.
Учебные цели и задачи курса: 
· Знакомство учащихся с основами издательской деятельности;

· Знакомство учащихся с основами оформления технической, технологической, другой документации связанной с конкретным предприятием;

· Формирование у учащихся навыков работы с современными программными средствами: Adobe PhotoShop, Corel Draw;  

· Формирование у учащихся навыков умений по создания презентаций с помощью Power Point;

· Формирование основных умений и навыков при работе с всё более развивающими коммуникационными технологиями.

Формы организации учебных занятий:
Представляют следующую последовательность в каждом изучаемом блоке: вступительные небольшие лекции в начале разделов, практические занятия совместные с учителем и практические (самостоятельные) занятия (групповые и индивидуальные), несложные домашние задания, творческие задания и проектная работа. 
Ожидаемые результаты обучения:

· Владеют основными технологиями подготовки различных документов к печати;

· Умеют оформлять деловые бумаги;

· Умеют оформлять документы с использованием графики;

· Умеют представлять информацию в виде презентаций;

· Владеют основными технологиями коммуникации в повседневной жизни.
Примечание:

Самые важные в современной жизни разделы информационных технологий.



«Издательское дело и компьютерное делопроизводство».

	№
	Тема
	Часы

	1
	Издательское дело в среде текстового процессора Word
· Введение в настольные издательские системы

· Объекты печатного издания

· Подготовительная работа

· Основные правила ввода

· Редактирование текста

· Форматирование текста

· Оформление заголовков и подзаголовков

· Создание колонтитулов

· Работа с иллюстрациями

· Макетирование страниц

· Оформление титульного листа

· Подготовка к печати
	8

	2
	Основы компьютерного делопроизводства
· Документ и делопроизводство

· Оформление документов

· Бланк организации

· Основные типы бланков

· Трафаретные письма

· Создание документов с использованием Мастеров
	6

	5
	Проектная работа, повторение и резерв. 
	3

	
	Всего. 
	17


«Графический дизайн ».

	№
	Тема
	Часы

	1
	Растровые изображения в Photoshop
· Понятие растровой графики (теория)

· Пользовательский интерфейс

· Простое редактирование изображение (открытие, сохранение файла, яркость, контрастность, баланс цветов и т. д.)

· Практическое занятие «Раскраска старой, черно-белой фотографии»

· Работа с фильтрами. Работа с фрагментами фотографии.

· Понятие слоев, работа с текстом и др. 

· Практическое занятие «помещение фрагмента одной фотографии на фон другой фотографии»

· Контрольное занятие (теория растровая и векторная графика)
	7

	2
	Векторные изображения CorelDraw
· Векторная графика. Пользовательский интерфейс программы.

· Рисование простых объектов.

· Простейшие операции с объектами.

· Взаимодействие объектов. Задание абриса пера и заливка объектов цветом. Редактирование кривых.

· Работа с текстом. Фигурный текст.

· Простой текст. 

· Понятие макета. Печать.

· Особые эффекты.

· Организация документа.

·  Зачет (сдача по рисунку).
	7

	3
	Проектная работа 
	3

	
	Всего
	17


«Коммуникационные технологии».

	№
	Тема
	Часы

	1
	Коммуникационные технологии 
Виды сетей

· Структура локальных компьютерных сетей.

· Глобальная компьютерная сеть Интернет.

· Адресация в Интернете.

· Протокол передачи данных TCP/IP.
Подключение к Интернету

· Подключение к Интернету по коммутируемым телефонным каналам. Модем. 

· Управление модемом с использованием AT-команд.

· Настройка соединения и подключение к Интернету.

Услуги Интернет

· Электронная почта. 

· Электронная почта с Web-интерфейсом. 

· Телеконференции. 

· Всемирная паутина. Технология  World Wide Web (WWW). 

· Браузеры – средство доступа к информационным ресурсам Всемирной паутины. 

· Файловые архивы. 

· Поисковые системы общего назначения. 

· Специализированные поисковые системы. 

· Интерактивное общение в Интернете. 

· Мультимедиа технологии в Интернете. 

· Электронная  коммерция в Интернете. 
	17

	
	Всего 
	17
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