Поурочное планирование к учебнику
Ю. А. Шафрина

	№
	Тема
	Распределение часов при норме

	
	
	Уроки
	1 час в неделю

	1
	Ведение в информационные технологии
	 
	 

	1.1
	Предмет курса “Информационные технологии”
	1
	 

	1.2
	Важнейшие понятия информатики
	2—4
	3

	1.3
	Краткая история вычислительной техники
	 
	*

	1.4
	Что такое информационная технология
	5—7
	3

	2
	Персональный компьютер и его системы
	 
	 

	2.1
	Общие сведения о компьютерах IBM PC
	8
	1

	2.2
	Технические сведения о компьютерах IBM PC
	9
	1

	2.3
	Организация и представление данных в ПК
	10— 11
	2

	2.4
	Кодовая таблица символов
	12—13
	2

	2.5
	Основные принципы MS-DOS
	14— 16
	3

	3
	Азбука работы на ПК
	17
	1

	3.1
	Общие сведения о работе с ПК
	 
	 

	3.2
	Состав и функции клавиатуры
	18
	1

	3.3
	Основной стандарт редактирования и создание простого файла
	19
	1

	3.5
	Общие сведения о Norton Commander
	20—22
	3

	3.6
	Команды MS-DOS и запуск программ
	23
	1

	3.7
	Дополнительные функции NC
	 
	**

	3.8
	Основные обслуживающие программы ПК
	24—25
	2

	3.9
	Развитие операционной среды ПК
	26
	1

	4
	Основы среды Microsoft Windows
	 
	 

	4.1
	Что такое ОС Windows 95
	27—29
	3

	4.2
	Приложение и документ
	 
	 

	4.3
	Основная идея Windows
	 
	 

	4.4
	Основные понятия Windows 95
	30—34
	4

	4.5
	Формализованное описание объектов Windows 95
	35—37
	3

	4.6
	Как управлять операционной системой Windows 95
	38—39
	2

	5
	Графический интерфейс пользователя
	 
	 

	5.1
	Что такое интерфейс
	40—41
	2

	5.2
	Меню прикладной программы
	 
	 

	5.3
	Окно приложения
	42—43
	2

	5.4
	Окно документа
	44—45
	2

	5.5
	Диалоговое окно
	46—47
	2

	5.6
	Общая схема работы с приложениями Windows
	48—50
	3

	5.7
	Общая схема управления окнами
	51 —52
	2

	5.8
	Работа с приложениями MS-DOS
	53
	1

	5.9
	Интерфейс Windows 3.х
	 
	**

	5.10
	Настройка операционной системы
	54—55
	2

	5.11
	Общий обзор среды Microsoft Windows
	56
	1

	6
	Управление объектами в окне папки
	 
	 

	6.1
	Окно папки
	57—59
	3

	6.2
	Работа с документами
	60
	1

	6.3
	Создание, копирование, перемещение, удаление и переименование объектов
	61
	1

	6.4
	Форматирование дискет
	 
	*

	6.5
	Корзина
	 
	**

	7
	Объектно-ориентированная технология как целостная система
	 
	 

	7.1
	Основные технологические механизмы Windows
	62
	1

	7.2
	Работа с файлами-документами
	63—64
	2

	7.3
	Основы работы со шрифтом в графической среде
	 
	 

	7.4
	Совместная работа приложений Windows
	65—66
	2

	7.5
	Справочная система Windows
	 
	**

	7.6
	Обзор приложений Windows
	67
	1

	7.7
	Как установить программный продукт
	68
	1
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